Superintendencia de
Notariado y Registro

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRATO No 1289 DE 2025
9 DE JULIO A 31 DE JULIO DE 2025

Cartagena de Indias, D. Ty C., 19 de septiembre de 2025.

Doctor:

OLMAN JOSE OLIVELLA MEJIA
Direccion Técnica de Registro

Contrato No. 1289 de 2025
Periodo evaluado: 9 al 31 de julio de 2025
Contratista: Monica del Rosario Martinez Rivero

I.OBJETO CONTRACTUAL.

MONICA DEL ROSARIO MARTINEZ RIVERO, identificada con cédula de ciudadania No.
1.128.055.101, en mi calidad de contratista, vinculada a la Superintendencia de Notariado y
Registro mediante el Contrato De Prestacién De Servicios No. 1289 De 2025, el cual tiene
por objeto: “Prestar con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado,
los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como
contraprestacion recibira de parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de
honorarios.”, y como obligaciones especificas las siguientes:

1.

Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera
mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion
Administrativa y Financiera.

Verificar la liquidacién de los derechos e impuestos de registro, para dar estricto
cumplimiento a las tarifas establecidas por la normatividad.

Realizar el autocontrol del proceso de calificacion y adelantar el procedimiento
establecido para que se realicen las correcciones internas que sean necesarias, de
acuerdo con los parametros establecidos en la normatividad vigente.

Generar notas devolutivas, rechazando la inscripcion del documento y emitiendo la
devolucién, de acuerdo con la normatividad establecida cuando sea necesario. La
nota devolutiva debera estar debidamente justificada e incluir la totalidad de las
causales por la cuales se produjo la negacion de la inscripcion.

Dar debido manejo a las contrasefias y usuarios que le sean asignados y guardar
estricta reserva de la informacién a la cual tenga acceso debido a sus funciones.

Asistir a las reuniones y capacitaciones a las cuales sean convocados.

Presentar un informe diario a su supervisor o, a la persona designada para dichos
efectos, con los documentos calificados en la jornada.
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Sin perjuicio de lo sefialado en el numeral 2 de la presente clausula, durante el
primer mes de vigencia del contrato, atendiendo al proceso de capacitacién que se
adelantara en este periodo, el contratista debera calificar el nimero de documentos
que le sean asignados.

Brindar apoyo juridico en las diferentes Oficinas de Registro del pais, en atencion a
la migracion del Sistema FOLIO Magnético al Sistema de Informacion SIR, por
necesidad del servicio.

Realizar proceso de depuracion en calificacion de la informacion inconsistente de la
base de datos de los folios de matriculas inmobiliarias y datos de turnos pendientes
que suministra la Oficina de las Tecnologias de la Informacién a la Direccion
Técnica de Registro, cuando el servicio publico registral lo requiera.

Efectuar la correcciéon de errores de la informacién inconsistente de la base de datos
de la ORIP, segun las tipologias detalladas en los listados suministrados, esto con el
fin de cumplir con la validacion de la informacidon requerida para realizar la
migracion, por necesidad del servicio.

Cumplir con el seguimiento al proceso de migraciéon del sistema misional FOLIO al
Sistema de Informacién SIR en la Oficina de Registro que se lleve a cabo el asunto
anteriormente descrito, cuando el servicio publico registral lo requiera.

Validar el cierre del proceso de depuracién e informar a la OTI del cierre de
operacion con el sistema Folio Magnético, para el proceso de Migracién a SIR.

Tener disponibilidad y suministro de conectividad, herramientas de trabajo y todo lo
concerniente para poder cumplir con las obligaciones previamente establecidas.

Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una
Administradora de

Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.)
y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

Las demas que le sean asignadas en virtud del objeto contractual.

II.LACTA DE INICIO: Se trata de una cesidon contractual.

ll. EJECUCION DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES.

1,

Periodo Comprendido entre el 9 al 23 de julio de 2025

Se consolidaron las acciones técnicas necesarias para apertura de correo institucional, la
implementacion del sistema de informacidn registral (SIR) y la validacion del acceso remoto
VPN, como parte para el cumplimiento del proceso de calificaciéon en la ORIP de Barranquilla.
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L
Se ejecutaron las siguientes actividades conforme a las clausulas contractuales:

1.1. SOLICITUD Y APERTURA DE CORREO INSTITUCIONAL.

En atencién a la solicitud elevada por la Dra. Janneth Romero, con sustento en el Contrato de
Prestacion de Servicios No. 1289 de 2025 y copia de la cesion correspondiente, se solicitd la
apertura e instalacién del correo institucional vinculado al cargo para garantizar la adecuada
recepcion, envio y trazabilidad de las comunicaciones oficiales.

1.2. SOLICITUD DE INSTALACION DEL SISTEMA SIR Y VALIDACION DE VPN.
En atenciéon al Contrato de Prestacion de Servicios No. 1289 de 2025, se procedié a la
instalacion del sistema sir y validacion de la VPN.

18/825 B4dp.m Coreo. Motaca del Rosano Martinez Rivero - Outhook

& Outlook

CONFIGURACION DE SIR Y VALIDACION DE VPN

Desde Monica del Rosario Martinez Rivero <monica martinez@supernotariado.gov.co>
Fecha Mar 22/07/2025 10:03 AM
Para  Doris Andrea Sierra Valero <donissierra@@supemotariado.gov.co>

o lanneth Emilce Romero Arevalo <jannethromeroi®supernotanado.gov.co> | Isabella Ofiate Yani
<izabella onate@supemotariado gov.co>; Luis Alexander Velasquez Infante
<luisvelasquer@supernotariado.gov.co>; Alan Daniel Ruge Bernal <alanruge@supernotanado gov.cos

Buenos dias

Cordial saludo.

La presente es para informar que el ingeniero Alan Dugue, valido el aplicativo vpn y configuro SIR.
la clave de SIR ya la tengo, solo falta asignar roles y activar IRIS Documental.

Quedo Atenta,

Muchas Gracias,

Monica Martinez.
Se dieron instrucciones para el reporte de fallas de las Aplicaciones:

Temas de SIR: soportesir@supernotariado.gov.co

Temas de folio: soportetecnico@supernotariado.gov.co

Temas de Iris Documental: Calificacionremota@supernotariado.gov.co
Temas REL soporte.rel@supernotariado.gov.co

En todos los casos, se debe colocar:
En el ASUNTO (Tipo de falla)
En el cuerpo del correo:

*ORIP de apoyo

*Si es un turno en especial, listarlo

*Nombre del usuario asignado (SIR, FOLIO, IRIS, REL)
*Pantallazo del error

*Numero de contacto

1.3. RECEPCION DE ENLACES VALIDACION DE PAGO DE IMPUESTO DE REGISTRO.
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Durante el periodo reportado, se recibieron los enlaces oficiales para la realizacién de pagos
correspondientes a:

Gobernacion del Atlantico: Enlace de verificacion de pago de impuestos de registro,
conforme a las tarifas establecidas por la  normatividad vigente.
https://www.abcpagos.com/vur_atlantico/

Estampillas Pro-Hospital: Enlace de verificacibn de pago para la contribucién
obligatoria en favor de la red hospitalaria del departamento, en cumplimiento de
disposiciones legales aplicables. https://barranquilla.gov.co/impuestos-distritales

2. Periodo Comprendido del 24 al 31 de julio de 2025.

Durante el periodo comprendido del 24 al 31 de julio de 2025, se ejecutaron las actividades
previstas conforme a las clausulas contractuales establecidas en el Contrato de Prestacion de
Servicios No. 1289 de 2025. Las acciones desarrolladas incluyeron:

W/
0‘0

Calificacién técnica y juridica de documentos recibidos, conforme a los criterios
establecidos por la entidad.

Elaboraciéon de notas devolutivas, con observaciones precisas sobre inconsistencias,
omisiones o ajustes requeridos en los tramites revisados.

Generacion de reportes diarios, detallando el nimero de documentos evaluados, tipo de
tramite, estado de respuesta y observaciones relevantes.

REPARTO DE TURNOS DE CALIFICACION: Recepcion de 204 Turnos en la ORIP
Barranquilla de los cuales se solicitdé la reasignacion de 93 turnos por ser de calificacion
especial y por instrucciones de la misma oficina. A continuacion, se relaciona el apoyo prestado
y la calificacion de 111 turnos durante el correspondiente periodo:

JUEVES 24/JULIO. 14. 2025-040-6-20028

1. 2025-040-6-18642 15. 2025-040-6-20040

2. 2025-040-6-18716 16. 2025-040-6-20046

3. 2025-040-6-19661 17. 2025-040-6-20052

4, 2025-040-6-19691 18. 2025-040-6-20060

5. 2025-040-6-19756 19. 2025-040-6-20067

6. 2025-040-6-19768 20. 2025-040-6-20074

7. 2025-040-6-19953 21. 2025-040-6-20080

8. 2025-040-6-19954 22. 2025-040-6-20087

9. 2025-040-6-19960 23. 2025-040-6-20088

10. 2025-040-6-19979 24, 2025-040-6-20097

11. 2025-040-6-19994 25. 2025-040-6-20103

12. 2025-040-6-20007 26. 2025-040-6-20109

13. 2025-040-6-20013 27. 2025-040-6-20115
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28. 2025-040-6-20121 4. 2025-040-6-21040
29. 2025-040-6-20127 5. 2025-040-6-21046
30. 2025-040-6-20133 6. 2025-040-6-21052
31. 2025-040-6-20139 7. 2025-040-6-21059
32. 2025-040-6-20145 8. 2025-040-6-21065

9. 2025-040-6-21071

10. 2025-040-6-21077
VIERNES 25/JULIO 11. 2025-040-6-21083
1. 2025-040-6-20151 12. 2025-040-6-21089
2. 2025-040-6-20175 13. 2025-040-6-21095
3. 2025-040-6-20181 14. 2025-040-6-21100
4. 2025-040-6-20193 15. 2025-040-6-21104
5. 2025-040-6-20224 16. 2025-040-6-21110
6. 2025-040-6-20232 17. 2025-040-6-21116
7. 2025-040-6-20244 18. 2025-040-6-21123
8. 2025-040-6-20251 19. 2025-040-6-21130
9. 2025-040-6-20257 20. 2025-040-6-21136
10. 2025-040-6-20269 21. 2025-040-6-21142
11. 2025-040-6-20275 22. 2025-040-6-21148
12. 2025-040-6-20281 23. 2025-040-6-21154
13. 2025-040-6-20287 24, 2025-040-6-21160
14. 2025-040-6-20293 25. 2025-040-6-21166
15. 2025-040-6-20299 26. 2025-040-6-21173
16. 2025-040-6-20305 27. 2025-040-6-21179
17. 2025-040-6-20311 28. 2025-040-6-21185
18. 2025-040-6-20324 29. 2025-040-6-21190
19. 2025-040-6-20344 30. 2025-040-6-21191
20. 2025-040-6-20350 31. 2025-040-6-21200
21. 2025-040-6-20356 32. 2025-040-6-21210
22. 2025-040-6-20363 33. 2025-040-6-21216
23. 2025-040-6-20364 34. 2025-040-6-21221
24. 2025-040-6-20372 35. 2025-040-6-21226
25. 2025-040-6-20379 36. 2025-040-6-21231
26. 2025-040-6-20398 37. 2025-040-6-21237
27. 2025-040-6-20416 38. 2025-040-6-21242
28. 2025-040-6-20428 39. 2025-040-6-21247
29. 2025-040-6-20434 40. 2025-040-6-21252
30. 2025-040-6-20446 41. 2025-040-6-21257
31. 2025-040-6-20452 42. 2025-040-6-21262
32. 2025-040-6-20458 43. 2025-040-6-21267
33. 2025-040-6-20465 44, 2025-040-6-21272
34. 2025-040-6-20471 45. 2025-040-6-21277

46. 2025-040-6-21283
LUNES 28 DE JULIO 47. 2025-040-6-21285
1. 2025-040-6-20483 48. 2025-040-6-21294

2. 2025-040-6-20965
3. 2025-040-6-20985 MARTES 29 DE JULIO
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1. 2025-040-6-21299 16. 2025-040-6-21542
2. 2025-040-6-21304 17. 2025-040-6-21547
3. 2025-040-6-21309 18. 2025-040-6-21552
4. 2025-040-6-21314 19. 2025-040-6-21558
5. 2025-040-6-21321 20. 2025-040-6-21564
6. 2025-040-6-21327 21. 2025-040-6-21569
7. 2025-040-6-21335 22. 2025-040-6-21574
8. 2025-040-6-21340 23. 2025-040-6-21579
9. 2025-040-6-21345 24, 2025-040-6-21584
10. 2025-040-6-21350 25. 2025-040-6-21589
11. 2025-040-6-21355 26. 2025-040-6-21594
12. 2025-040-6-21360 27. 2025-040-6-21599
13. 2025-040-6-21365 28. 2025-040-6-21604
14. 2025-040-6-21370 29. 2025-040-6-21608
15. 2025-040-6-21375 30. 2025-040-6-21609
16. 2025-040-6-21380
17. 2025-040-6-21385 JUEVES 31 DE JULIO
18. 2025-040-6-21390
19. 2025-040-6-21393 1. 2025-040-6-21610
20. 2025-040-6-21396 2. 2025-040-6-21611
21. 2025-040-6-21401 3. 2025-040-6-21612
22. 2025-040-6-21407 4, 2025-040-6-21619
23. 2025-040-6-21412 5. 2025-040-6-21625
24, 2025-040-6-21419 6. 2025-040-6-21633
25. 2025-040-6-21427 7. 2025-040-6-21639
26. 2025-040-6-21433 8. 2025-040-6-21645
27. 2025-040-6-21439 9. 2025-040-6-21652
28. 2025-040-6-21444 10. 2025-040-6-21658
29. 2025-040-6-21449 11. 2025-040-6-21664
30. 2025-040-6-21454 12. 2025-040-6-21674
13. 2025-040-6-21695
MIERCOLES 30 DE JULIO 14. 2025-040-6-21705
1. 2025-040-6-21459 15. 2025-040-6-21706
2. 2025-040-6-21464 16. 2025-040-6-21707
3. 2025-040-6-21470 17. 2025-040-6-21709
4, 2025-040-6-21476 18. 2025-040-6-21712
5. 2025-040-6-21481 19. 2025-040-6-21722
6. 2025-040-6-21487 20. 2025-040-6-21727
7. 2025-040-6-21492 21. 2025-040-6-21730
8. 2025-040-6-21497 22. 2025-040-6-21736
9. 2025-040-6-21503 23. 2025-040-6-21742
10. 2025-040-6-21508 24, 2025-040-6-21749
11. 2025-040-6-21513 25. 2025-040-6-21756
12. 2025-040-6-21518 26. 2025-040-6-21764
13. 2025-040-6-21524 27. 2025-040-6-21770
14. 2025-040-6-21530 28. 2025-040-6-21776
15. 2025-040-6-21535 29. 2025-040-6-21783
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30. 2025-040-6-21790
CALIFICACION REGISTRAL

o Se efectud la calificacion técnica de 111 turnos en la ORIP de Barranquilla.

e Se aplicaron criterios normativos vigentes, incluyendo verificacion de tarifas, causales
de devolucion y control de calidad documental.

Turnos Inscritos: 107
Turnos Devueltos: 4

GENERACION DE NOTAS DEVOLUTIVAS

Se emitieron 4 notas devolutivas debidamente justificadas, conforme a la normatividad registral,
en los casos en que los documentos no cumplian requisitos de inscripcion.

TOTAL DE DOCUMENTOS CALIFICADOS EN EL MES: N4
|
L
# DE DOCUMENTOS INSCRITOS: (0F
# DE DOCUMENTOS DEVUELTOS: L
# DE DOCUMENTOS EN TRAMITE (Mayor Valor, 23
correcciones, etc.)
PROMEDIO DE DOCUMENTOS  CALIFICADOS 249
DIARIAMENTE l
|
EL ABOGADO CALIFICO CON TECNICAREGISTRAL? |1 X NO

EL CRITERIO JURIDICO DEL ABOGADO FUE OPTIMO? | Sl K NO

REPORTE DIARIO Y COORDINACION

e Se presento informe diario de turnos bloqueados ante el supervisor designado.
e Se Solito la Reasignacion de turnos que correspondian a cesiones de bien fiscal.
¢ Se mantuvo disponibilidad permanente de conectividad y herramientas de trabajo.
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TURNOS BLOQUEADOS

Turno Causa

2025-040-6-18642 Correccién activa: 2023-040-3-2686
2025-040-6-18716 Nota devolutiva: 2025-040-6-3421
2025-040-6-20281 Nota devolutiva: 2025-040-6-14060
2025-040-6-20458 Usuario no es duefio del bloqueo
2025-040-6-20985 Correccion activa: 2025-040-3-3306
2025-040-6-21185 Correccion activa: 2025-040-3-3964
2025-040-6-21926 A 21970 Correccion activa: 2025-040-3-4456
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12, FOREOA0-G-2 LOET COTFOCEon activon: 2025 080-1-445%6
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3. INCIDENCIAS TECNOLOGICAS
Durante el periodo reportado se presentaron las siguientes fallas en los sistemas misionales:

e Falla en Aplicativo REL
o Falla en sistema IRIS
o Fallaenla VNP

Falla REL

Pagina | 8
Superintendencia de Notariado y Registro Codigo: MP -CNEA-PO-02-FR-03

Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201 Version: 05
Bogota D.C., Colombia Fecha: 02 — 07 - 2024




Superintendencia de
Notariado y Registro

B Outiook

RE: REL Nio Muestra Turno_--- URGENTE

Desde Momca del Rosarno Martinez Riverno <monbca martmezE supernotan ada.gov.oo >
Fecha \ie 25/07/2025 416 PM
Para Soparte Radicacion Electronica SNR <soporterel@Supernotariado.govcn s
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REL Mo Da Acceso a los Documentos.

Desde Momnica del Rosario Martines Rivero < monica martinezi@isupe motarado.gov.cos

Fecha meznmr_-nes 1253 P

Para jea SHR <

cc Janneth f_m. Romero Arevalo =jannethromers@supe rnetanado.gey.cos; Gisseila Patricia alvares Fiores
= ssella A 1va Fe T S AT A OGO C0 =

Buenas Tardes,
Cordial saledo,

La presente es para informar de manera respetuocsa gue entro al aplicativo REL, pero no me deja ver las consultas. En el
Perfil me registra Oficina Cartagena.

De manera formal, selicito ayuda.
MMuchas Gracias,

MMonica Martinez R.

RADICACION ELECTRONICA, o b s T~ b =)

00

= B ot
IS rasas

2992621
s = 2o

Ertisdos
- Irmegracan

De: Monics del Rosarko Martiner Riverc
Erviada: jusves, 24 de julio de 2025 1223 p. m

Para: ©. snm e p—

o= fErcth: B Bon Rarmero Areuaie Shmnath.r ‘em>; Alan Daniel Ruge Bernal
<atan. ruge@@supernomaniado. gow cos

Asunto: REL Mo Funckana.

Buenas Tardes,
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£ Outlook
Todos Los Turnos en IRIS en Rojo
Didanta Facaics el Bosnrio Miketink Rivers = - 3
Fecha fue SA07/2005 12057 PM
s Califcekin Wi ShR LTS an rariCt SR e o AR o 0
s S S S S T
B A e e e e B 3 e et A PV e atret Dhoa e s St B Eh e
Bisanas Tardes,
comdial Satudas;
PR PR G e S O RIS A AL AP E EareCen an Reio.
De manera formal y respetunsa, Soficito apoyo Con el Aplicativo IRIS.
Gracias,
Monica Martines
Lo R e
No se ha enconirado el archive
ComuniQue este evento al
administrador de Iris Documental,
generalmente este inconveniente se
resenta por fallos en el acceso a
als) unidad(es) de almacenamiento.
Solicite la revision de sus permisos
S!o la configuracion de las
nidades de almacenamiento en su
o
Red de

# Reenviado

Mo se puede acceder al ordenader

Actusimente no se prede acceder a aste puetio de raba|o.

Par favor, verifica que & ordenador ectd encendido,
conectado 3 intemet y que AnyDesk acté abiertno.

CUMPLIMIENTO ADMINISTRATIVO

e Se acredité afiliacion vigente a EPS, AFP y ARL, con aportes al dia.
e Se mantuvo reserva sobre la informacién institucional y manejo ético de usuarios

asignados.
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CONCLUSION

El cumplimiento de las obligaciones contractuales durante el mes de julio de 2025 se desarrollé
conforme a los lineamientos técnicos, administrativos y juridicos establecidos por la
Superintendencia de Notariado y Registro. Se garantizé la calidad en la calificacién registral,
contribuyendo al fortalecimiento del servicio publico registral.

Las evidencias anteriormente citadas se cargan debidamente en la plataforma de contratacion
publica SECOP I, numeral 7, ejecucion del contrato.

El presente informe se firma a los 19 dias del mes de septiembre de 2025.

Cordialmente,

MONICA DEL ROSARIO MARTINEZ RIVERO DORIS A SIERRA VALERO
Abogado Calificador remoto Lider De Proceso

[

Pagina | 11
Superintendencia de Notariado y Registro Codigo: MP -CNEA-PO-02-FR-03
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201 Version: 05

Bogota D.C., Colombia Fecha: 02 — 07 - 2024



